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FORUM WISSEN, DAS ANKOMMT.

Leseprobe

Unsere Fachinhalte bieten lhnen praxisnahe Losungen, wertvolle Tipps und
direkt anwendbares Wissen fiir Ihre taglichen Herausforderungen.

Praxisnah und sofort umsetzbar: Entwickelt fiir Fach- und
Fiihrungskrafte, die schnelle und effektive Losungen benatigen.

Fachwissen aus erster Hand: Inhalte von erfahrenen Expertinnen und
Experten aus der Berufspraxis, die genau wissen, worauf es
ankommt.

Immer aktuell und verlasslich: Basierend auf iiber 30 Jahren
Erfahrung und standigem Austausch mit der Praxis.

Blattern Sie jetzt durch die Leseprobe und iiberzeugen Sie sich selbst von der
Qualitat und dem Mehrwert unseres Angebots!

© Alle Rechte vorbehalten. Ausdruck, datentechnische Vervielfaltigung
(auch auszugsweise) oder Veranderung bediirfen der schriftlichen Zustimmung des Verlages.



Firma/Einrichtung und Stempel

Verfahrensanweisung

Begehung des zu auditierenden Bereichs

Der Zweck der Verfahrensanweisung ist es, sich optimal auf die Begehung des zu auditierenden Bereichs vorzubereiten.

Geltungsbereich

Unter Geltungsbereich versteht man die Bereiche oder Abteilungen, fiir die diese Anweisung gilt.

Begriffe und Abkiirzungen

Hier werden die Begriffe und Abkiirzungen aus diesem Dokument aufgelistet und erlautert.

Begriff/Abkiirzung Beschreibung

Zustandigkeiten

Verantwortlich fir diesen Prozess ist der/die Auditoren.

Beschreibung

Verantwortlich Begehung des zu auditierenden Bereichs Referenzdokumente
Auftragserteilung Beauftragung
Audit
Auditleiter Auditprogramm, Auditplan, Ressourcen-
Planung
plan
v
Auditleiter/Auditoren . Checkliste Begehung des zu auditierenden
Durchfiihrung der .
Bereichs
Begehung
v
Dokumentation
v
Berichterstattung Auditbericht
Feedbackgespréch Festhalten des Gesprachs
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Verantwortlich Begehung des zu auditierenden Bereichs Referenzdokumente

Auditleiter/Auditoren Festhalten im Mal3nahmeplan

Vereinbarung von

MaRnahmen

Uberwachung der

umgesetzten Mal3-
nahmen

\

Auditleiter Wirksamkeitspriifung

Bei Bedarf sind weitere Gliederungspunkte einzuftigen.

Mitgeltende Dokumente

In diesem Kapitel sind die Dokumente und Aufzeichnungen aufzufiihren, die bei diesem Verfahren mitgelten. Das kénnen weite-
re Verfahren, Arbeitsanweisungen, Richtlinien, Formulare oder Checklisten sein.

Anderungshinweis

In diesem Kapitel wird die Historie der inhaltlichen Anderungen dieser Verfahrensanweisung dokumentiert. Dabei wird als
Grund eine kurze Beschreibung der Anderung angegeben.

Version Datum Grund Bearbeiter/Bereich

Version: Erstellt: Geprift: Freigegeben:
Ort/Datum:
Unterschrift:
o i
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FORUM WISSEN, DAS ANKOMMT.

Bestelloptionen

Priif- und Dokumentationsmappe:
Interne Audits nach ISO 19011

Sie haben Fragen zum Produkt oder benotigen Unterstiitzung bei der
Bestellung? Unser Kundenservice ist fiir Sie da:

. 08233/ 381-123 (Mo - Do 7:30 - 17:00 Uhr, Fr 7:30 - 15:00 Uhr)
>4 service@forum-verlag.com

Oder bestellen Sie bequem iiber unseren Online-Shop:

Jetzt bestellen

FORUM VERLAG HERKERT GMBH, Mandichostralle 18, 86504 Merching,
Tel.: (08233) 381 123, E-Mail: service@forum-verlag.com, Web: shop.forum-verlag.com
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